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Datenstandards 
 
 
Datenübertragung 
Aus datenschutzrechtlichen Gründen können Dateien nicht per unverschlüsselter Email übertragen 
werden. Die Folgenden Übertragungsmöglichkeiten bieten wir Ihnen standardmäßig an. Bei weiteren 
Fragen wenden Sie sich bitte an Ihren Ansprechpartner. 
 

sFTP / FTP Entsprechende Zugangsdaten erhalten Sie von Ihrem Ansprechpartner. 

Email 
Übertragung nur mit asynchronen Verschlüsselungsmethoden nach 
Absprache. 

CD-ROM / DVD Hierbei sind keine besonderen Anforderungen zu beachten. 

Externe Festplatte Voraussetzung ist ein USB Anschluss. 

 
 

Datenformate 
Grundsätzlich gilt, dass alle benötigten Bilde, Grafiken, Texte und Schriften übertragen werden 
müssen. Zudem ist es wichtig, dass Dateibezeichnungen keine Sonderzeichen beinhalten. Bei 
Druckproduktionen benötigen wir einen farbverbindlichen Proof. Bei Bedarf kann dieser auch bei ssm 
beauftragt werden. Zur Kontrolle muss jeder Proof einen CMYK Medienkeil besitzen. 
 
Druckdaten für Offset- und Digitaldruck: 
 

PDF / X 

Druckvorlagen benötigen eine allseitige Beschnittzugabe von min. 3 mm 
sowie Schneidemarken. Farben müssen in CMYK angelegt sein. Eventuelle 
Sonderfarben müssen mit ihrer korrekten Farbbezeichnung (z. B. HKS 15 
oder Pantone 2534) angelegt werden. 

Photoshop bis Version Photoshop CS 

 
Personalisierungsdaten: 
Voraussetzung ist, dass die übertragenden Personalisierungsdaten exakt mit den abgestimmten 
Vorgaben übereinstimmen. Dazu gehören in erster Linie die Dateibezeichnung und der Satzaufbau. 
Des Weiteren wird ein Musterlayout für die Programmierung benötigt. 
 

XML Es wird das jeweilige XML Schema benötigt 

ASCII / ANSI Textdateien mit fixen Feld- und Satzlängen 

CSV Feldtrennung: „ ; “ 

Datenbanken 
Möglichkeit der Übernahme von MS-Access. Bei SQL-Datenbanken besteht 
die Möglichkeit eines Datenimports. 

MS-Excel Nur bedingt geeignet. Bitte mit dem Ansprechpartner abstimmen. 

 
Texte, Grafiken & Bilder: 
 

Grafikformate Alle gängigen Formate wie z. B. JPG, PNG, EPS können verarbeitet werden. 

MS-Word Nur zur Übernahme von Texten oder als Musterlayout. 

Offene Daten Photoshop, InDesign und Quark’X’Press nach Absprache. 
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